
图克镇人民政府关于印发《推行行政执法三项制度工作方案》的通知

各嘎查村（社区）、部门科室：

现将《推行行政执法三项制度工作方案》印发给你们，请按照相关要求，认真贯彻执行。
推行行政执法三项制度工作方案
为贯彻落实《国务院办公厅关于全面推行行政执法公示制度执法全过程记录制度重大执法决定法制审核制度的指导意见》（国办发〔2018〕118号）精神和《内蒙古自治区行政执法公示执法全过程记录重大执法决定法制审核办法》（内蒙古自治区人民政府令第 244 号）进一步加强我镇执法规范化建设，规范行政执法行为，提高行政执法质量，切实保障人民群众合法权益结合我镇实际，制定方案如下：
    一、总体要求
为认真贯彻落实自治区、市、旗文件要求，在旗政府法制部门的指导下，按照依法有序，科学规范，便捷高效的原则，结合我镇的执法实际，促进我镇行政执法公开透明合法规范，为加快建设法治政府，优化经济社会发展环境作出贡献。
二、工作任务
(一) 全面推行行政执法公示制度
1.强化事前公开。各行政执法部门要统筹推进行政执法事前公开与政府信息公开、权责清单公布、“双随机、一公开”监管等工作。全面准确及时主动公开行政执法主体、人员、职责、权限、依据、程序、救济渠道和随机抽查事项清单等信息。
    2.规范事中公示。行政执法人员从事执法活动，要佩戴或出示能够证明执法资格的执法证件。政务服务窗口要规范设置岗位信息公示牌，明示工作人员岗位职责、申请材料示范文本、办理进度查询、咨询服务、投诉举报等信息。
    3.推动事后公开。探索行政执法决定公开的范围，内容、方式，时限和程序，完善公开信息的审核，纠错和监督机制，“双随机”抽查情况及查处结果要及时向社会公布，接受群众监督。
（二）全面推行执法全过程记录制度
    1.执法全过程记录责任。各行政执法部门要通过文字、音像等记录形式，对行政执法的启动、调查取证、审核决定、送达执行等全部过程进行记录，并全面系统归档保存，做到执法全过程留痕和可回溯管理。
    2.规范文字记录。各行政执法部门要严格按照上级行政执法机关制定的本系统统一适用的执法文书示范文本，在制定的执法决定文书示范文本上充分体现执法决定说明理由的要求，指引执法人员加强执法决定说理。
    3.推行音像记录。对现场检查，随机抽查，调查取证、证据保全，听证，行政强制，送达等容易引发争议的行政执法过程要进行音像记录。
    4.强化记录实效。建立健全执法全过程记录信息收集、保存、管理、使用等工作制度。
    (三)全面推行重大执法决定法制审核制度
    1.严格进行法制审核。各行政执法部门作出重大执法决定前，要严格进行法制审核，未经法制审核或者审核未通过的，不得作出决定。
    2.明确审核机构。各行政执法部门要明确具体负责本单位重大执法决定法制审核的内设机构，确保有机构承担、有专人负责。
    3.明确审核范围。各行政执法部门要按照有关规定并结合实际，明确本部门纳入法制审核的重大执法决定事项范围，制定部门重大执法决定法制审核目录清单。
    4.明确审核内容。法制审核机构要严格按照国家规定和《内蒙古自治区重大行政决策程序规定》的相关规定，对重大执法决定的内容(结果)、执法主体、执法权限、执法程序、事实与证据、法律适用与裁量权基准运用以及法律文书规范等方面进行严格审查。
    5.明确审核程序。按照《内蒙古自治区重大行政决策程序规定》的要求，制定和完善本机关重大执法决定法制审核工作程序，明确送审材料报送要求和审核方式、时限，建立责任追究机制。
    三、保障措施
(一）加强组织领导。高度重视三项制度工作，成立市人社局行政执法三项制度工作领导小组，按照本工作方案的要求，制定工作实施方案并监督落实。
（二）保障经费投入。各行政执法部门，要建立责任明确.管理规范、投入稳定的执法经费保障机制，保障行政执法部门依法履职所需的执法装备、经费。
（三）完善工作机制。建立健全工作管理制度，对工作取得的经验，存在的问题，改进措施及时收集整理，并明确下一步工作重点。
（四）强化宣传推广。结合事中、事后监管和专项执法行动，加大宣传力度，创新宣传模式，增进与相关部门的交流，加强公众宣传，扩大建立三项制度的知晓率，强化社会监督和舆论监管。
