
各公章刻制企业、用章企业单位、个体工商户：

为进一步规范乌审旗公安局关于印章的注销管理工作，确保印章使用的安全性、规范性和可追溯性，根据《中华人民共和国印章管理办法》《公安部印章管理办法》等法律法规，现将有关事项通知如下:

一、印章注销范围
本通知所称印章，指我辖区内企业单位、个体工商户的单位名称章、财务专用章、合同专用章、发票专用章、具有法律效力的法定代表人及其他名称章。有下列情形之一的，需依法办理印章注销手续:
1.个体工商户、企业单位依法注销、解散或终止经营活动;
2.印章损坏、遗失无法继续使用;
3.单位名称、性质、法定代表人等发生变更，原印章不再使用;
4.法律法规的其他需注销印章的情形。
二、印章注销流程

1.主动申报：乌审旗公安局将通过官方公众号定期公示需注销印章的单位名单，相关单位应自公示之日起7个工作日内提交注销申请。
2.印章交回：
（1）有制发单位的，旧公章交回原制发单位；
（2）无制发单位的，旧公章交回属地刻章企业，由刻章企业定期统一移交旗公安局治安部门。
3.登记备案：交回印章时，需填写《印章注销登记表》（见附件），注明印章名称、编号、收缴日期、印模、注销时间、注销人等信息。
4.逾期处理：未按时交回印章的，公安机关将在公章刻制备案系统中强制注销。
三、印章注销所需材料

1.个体工商户、企业单位已撤销、注销证明文件；
2.法定代表人（负责人）身份证明原件及复印件各1份；
3.经办人身份证明原件及复印件各1份；
4.填写完整的《印章注销登记表》。
四、印章使用管理要求

1.严格使用规范：
（1）严禁未经批准擅自使用印章；
（2）严禁将印章交由他人使用；
（3）禁止在空白文件或未审核文件上加盖印章；
（4）其他违反印章管理规定的行为。
2. 明确管理责任：个体工商户、企业单位须指定专人负责印章保管，存放于专用保险柜或安全场所，并定期维护确保印章清晰、完整。
3. 违规追责：个体工商户、企业单位对违反规定的行为，依法追究相关单位及人员责任。
五、其他事项

1.公安机关对收缴的印章统一保管，保存期满2年后销毁，销毁情况报市级公安机关备案。
2.本通知自印发之日起执行，相关事宜可咨询乌审旗公安局治安管理大队（联系人：郃春浩，联系电话：15134847399）。

附件：印章注销登记表
乌审旗公安局

2025年4月14日

附件：

印章注销登记表

申请单位：                              
统一社会信用代码 ：                     
联系人：                                
联系电话：                              
申请日期：                              
印章名称：                              
印章类型： □公章 □财务专用章□合同专用章

□其他（请注明）                        

印章编号（如有）：                      

印章刻制日期：                          
印章使用范围：                          
注销原因: □公司注销□印章损坏□印章遗失

□其他（请注明）                        
附件材料：

□已撤销、注销等证明文件

□法定代表人（负责人）身份证明原件及复印件各1份；

□经办人身份证明原件及复印件各1份。

□遗失声明（如适用）

申请人声明

本人承诺以上信息真实、准确、并承担因提供虚假信息所产生的一切法律责任。

申请人签字：              日期：           
印模: 

    受理部门：                                
经办人：                                                                           
受理日期：                                
    (此表一式叁份：申请人一份，公安机关一份，公章刻制企业一份)
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