 乌审旗能源局关于创建节约型机关的实施方案的通知

各股室，所属事业单位：

现将《乌审旗能源局创建节约型机关的实施方案》印发给你们，请认真抓好贯彻落实。

乌审旗能源局

                               2024年5月23日

乌审旗能源局创建节约型机关的实施方案

为全面贯彻党的二十大、二十届二中全会和习近平总书记关于机关事务工作的重要指示精神，全面开展节约型机关创建行动，加快推动党政机关绿色低碳转型，根据《内蒙古自治区机关事务管理局关于组织开展第四批节约型机关创建工作的通知》(内管节能发(2024)11号)《鄂尔多斯市机关事务服务中心关于组织开展第四批节约型机关创建工作的通知》(鄂机服发(2024)11号)《乌审旗机关事务服务中心关于组织开展第四批节约型机关创建工作的通知》(乌机服函(2024)29号)和有关要求，为进一步节约开支，创建节约型机关，特制定如下方案：

一、创建节约型机关的意义

建设节约型社会是中央面对我国经济快速发展、资源短缺、能源紧张、生态环境负荷日益加重的新形势，按照习近平新时代中国特色社会主义思想的要求提出的一项重大战略举措。全体干部职工要充分认识节约资源的重要意义，立即行动起来，周密组织部署，积极开展建设节约型机关活动，倡导“绿色办公”，在节约资源、改善环境、转变作风、提高工作效率等方面采取有效措施，切实遏制资源浪费现象，降低机关运行成本，为创建节约型社会做出应有贡献。

二、成立公共机构节能、公车管理、公房管理工作领导小组

组  长： 樊  东     党组书记  局  长

副组长： 王伟军     党组成员

副组长： 杨发俊     党组成员、副局长

副组长： 张  靖     党组成员、副局长

成  员： 陈加国、贾怀军、张智、陈皓彬、贾菲、曹虎、刘彩虹、格希格布仁、陈晓琳、任辉伟、王禹超、贾伟、刘渊

领导小组下设办公室，办公室主任由王伟军同志兼任。领导小组主要职责：负责公共机构节能、公车、公房管理等工作。贾伟兼任公车、公房管理员，刘渊兼任公共机构节能联络员，负责对接旗公共事业管理服务中心等部门，并开展领导小组交办地日常工作以及公车公房相关资料的收集整理工作。

三、创建节约型机关的具体措施
（一）用电方面：1.白天办公尽量不开灯,下班前随手关闭各种电器电源包括电脑、打印机、传真机、饮水机、空调等。2.开空调时温度设置夏天不低于26℃、冬季不高于20℃，不大开门窗，且做到无人时不开空调。

（二）用水方面：1.加强用水设备的日常维护管理，严禁跑冒滴漏，卫生间用水后及时关好水龙头，发现有漏水情况的及时报告办公室，避免“长流水”现象的发生。2.绿化地用水采用节水灌溉方式，尽可能使用雨水，减少使用自来水。
（三）办公耗材：1.充分利用办公自动化成果，所需文件材料尽量以电子公文交换系统等流转，以减少纸质文件的印发。2.控制用纸，提倡双面打印文件资料和复印资料等。3.严格控制办公设备采购，办公日常用品由局办公室统一定点采购，按需领用。
（四）公务用车：1.严格执行公务用车用油制度；2.自2019年3月起定点维修车辆；3.公务用车由局办公室统筹安排，外出办事尽量集中或顺道前往，严禁公车私用；4.更新公务用车时依据规定配备新能源汽车。
（五）会议费用：1.精减会议，能不开的就不开，能合并的就合并；2.充分使用本单位的会议场所，尽量不外租场地；3.严格控制会议期间所需的各类纸张、记录笔、饮用水等的使用；4.杜绝以会议的名义发放各类纪念品。
（六）接待费用：严格执行公务接待各项规定。
四、日常管理与监督
由分管领导和节能联络员定期或不定期的检查日常用电用水，发现有下班仍未关闭各种电源的，对其进行批评教育；对浪费办公耗材的，由其按市场价赔偿；对不按规定执行而花费的费用一律自负。


